
कपरुकोट गाउँपाǓलकाको शाखागत काय[ǒववरण 
 

१. योजना तथा Ĥशासन शाखा 
क) योजना सàबÛधी 
 गाउँपाǓलकाको आवæयकता अनǽुप गाउँपाǓलकाको दȣघ[काǓलन, आवǓधक र वाǒष[क योजना तजु[माको 

आधार तथा ĤाथǓमकता Ǔनधा[रण गनȶ तǐरकाको मèयौदा तयार गरȣ Ĥ.Ĥ.अ. सम¢ पेश गनȶ। 

 ǒवकास योजना तथा पǐरयोजना सàबÛधी नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना बनाउने तथा Ǔनयमन गन[मा 
सहयोग पयुा[उने। 

 ǒवǓभǏ संघ संèथाहǾको साझेदारȣमा हनेु एवं èवीकृत वाǒष[क काय[Đम तथा बजेटको Ĥभावकारȣ 
काया[Ûवयनका लाǓग उपभोƠा सǓमǓत तथा वडा काया[लयहǾसँग समÛवय तथा सहिजकरण, अनगुमन, 

अǓभलेिखकरण तथा ĤǓतवेदन (योजना åयवèथापन सÝटवेयर संचालन) सàबÛधी काय[हǾ गनȶ 
गराउने। 

 ǒवकास Ǔनमा[ण Ĥकृयामा èथानीय जनसहभाǓगता अǓभवƨृी, उपभोƠा सǓमǓतको ǒववरण, ¢मता 
ǒवकासका काय[Đम तजु[मा र काया[Ûवयन गनȶ गराउने।  

 उपभोƠा सǓमǓत दता[ सàबÛधी काय[हǾ साथै Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूको Ǔनदȶशन तथा 
समÛवय अनसुारका ǒवǓभǏ काय[हǾ गनȶ। 

 

ख) Ĥशासन सàबÛधी 
 काया[लयको दता[ चलानी तथा पğ åयवहारलाई åयविèथत गनȶ गराउन।े 

 काया[लय तथा मातहतका सबै काया[लयको कम[चारȣ समूहको दरबÛदȣको लगत तथा सो दरबÛदȣमा 
काय[रत कम[चारȣहǾको åयिƠगत अǓभलेख अƭावधीक गनȶ।  

 कम[चारȣहǾको हािजरȣ, Ǔबदा तथा ħमण अǓभलेख अÚयावǓधक गनȶ। 

 कम[चारȣहǾको का.स.मू. फाराम तथा सàपिƣ ǒववरण यथा समयमा पेश गनȶ गन[ लगाउने। 

 काया[लय तथा अÛतग[तका ǓनकायहǾको Ǔनरȣ¢ण अनगुमन गनȶ। 

 ĤशासǓनक तथा योजनागत काम काय[वाहȣको िशलिशलामा ǒवǓभǏ शाखा र कम[चारȣहǾसँग समÛवय 
गरȣ काय[ गनȶ गराउन े र भए गरेका काय[हǾ बारे ǓनयǓमत ǽपमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई 
जानकारȣ गराउने। 

 गाउँसभा, काय[पाǓलका तथा ǒवǓभÛ न सǓमǓतहǾको बैठक एवं काय[ĐमहǾको åयवèथापनका लाǓग 
समÛवय गनȶ र Ǔनण[य लेखन काय[मा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतलाई सहयोग गनȶ। 

 काया[लयको दैǓनक Ĥशासन सàबÛधी ĤचǓलत कानून बमोिजम सàपादन गनु[ पनȶ अÛय काय[हǾ गनȶ। 

 काया[लय संचालन गदा[ Ĥशासन ¢ेğमा भएका समèया, चनुौती र गनुासाहǾ Ĥमखु Ĥशासकȧय 
अǓधकृत सम¢ जानकारȣ गराउने। 

  



 

२. सामािजक ǒवकास शाखा 
 पाǓलकामा सामािजक ǒवकाससँग सàबिÛधत अÛय शाखाहǾसँगको अÛतरसàबिÛधत ǒवषय वèतमुा 

समÛवय गनȶ। 

 सबै वडाका कम[चारȣलाई आवæयक ताǓलम आदȣ संचालन गनȶ गराउने। 

 अनलाइन तथा राजæ व सÝटवेयर माÚयमबाट राजæ व संकलन गनȶ। 

 सबै वडा काया[लयमा अनलाइन Ǔसफाǐरस तथा राजæ व सÝटवेयर अǓनवाय[ Ĥयोगका लाǓग आवæयक 
ĤबÛध Ǔमलाउने। 

 वडाबाट उठाएको राजæ व Ǔसधै बैकमा दािखला गनȶ गराउने। 

 दहƣर बहƣर ठेÈ का सàबÛधी काम गनȶ र राजæ व संकलन गनȶ। 

 गाउँपाǓलकामा रहेको Þयाकहोलोडर बाट योजना तथा åयिƠगत Ĥयोजनमा उठाउने सबै रकम सडक 
मम[त संभार कोषमा जàमा गनȶ। 

 èथानीय वèतहुǾको उ×पादन आपूǓत[ तथा Ǔनकासी Ĥ¢ेपण मूãय Ǔनधा[रण र अनगुमन गनȶ। 

 èथानीय वèत ुर सेवा åयापारको मãुय तथा गणुèतरको अनगुमन गनȶ। 

 èथानीय èतरका åयापारȣक फम[को दता[ अनमुǓत, नǒवकरण, खारेजी तथा अनगुमन गनȶ। 

 सामािजक ǒवकास सàबÛधी अÛय काय[का लाǓग मातहतका इकाई र गाउँ Ĥहरȣ बललाई Ĥभावकारȣ 
पǐरचालन गराउने। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 

 पाǓलकामा काय[¢ेğ भएका संघ संèथाको अǓभमिुखकरण गǐर काय[Đम दोहोरो नपनȶ गǐर काय[¢ेğ 
तोÈने। 

 पाǓलकामा गठन हनेु टोल ǒवकास संèथा, ǒवǓभÛ न सामािजक संèथाहǾको अǓभलेिखकरण र ¢मता 
ǒवकास काय[ गनȶ। 
 

३. èवाèØय शाखा 
 वाǒष[क काय[ताǓलका तयार गरȣ पेश गनȶ। 

 आफु मातहतका सàपूण[ èवाèØय चौकȧहǾको Ǔनयमन, अनगुमन तथा सपुरȣवे¢ण गनȶ। 

 èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारको काय[Đम सàपादन गरȣ ǓनयǓमत ǽपमा ĤǓतवेदन पेश गनȶ। 

 औषधी र èवाèØय उपकरणको खǐरद, भÖडारण र ǒवतरण गनȶ। 

 èवाèØय सूचना ĤणाǓलको åयवèथापन गनȶ। 

 आफू मातहतका कम[चारȣहǾलाई पूण[ िजàमेवारȣका साथ कामकाजमा लगाउने। 

 मातहतका कम[चारȣहǾको का.स.मू. फाराम तथा सàपिƣ ǒववरण यथा समयमा पेश गन[ लगाउने। 

 जनèवाèथ आपतकाǓलन èवाèØय तथा महामारȣको ǓनयÛğण योजना र काय[Ûवयन गनȶ। 

 रोगको ǓनयÛğण तथा रोकथाम गनȶ।  

 संघीय तथा Ĥदेश सरकार एवं मÛğालय तथा िजãलाबाट बेलाबेलामा माग भएका ǒववरण तथा 
तØयाǋहǾ समयमै उलÞध गराउन।े 

 सǓुत[ मǑदरा र लाग ुपदाथ[जÛय वèतकुो Ĥयोग ǓनयÛğण तथा सचेतना अǓभवǒृƨ गनȶ। 



 पाǓलकामा सनȶ नसनȶ रोगको रोकथाम ÛयूǓनकरणको लाǓग भौǓतक र मानव संशाधन ǒवषयमा संघ, 
Ĥदेश, अÛय संघसंèथासगँको समÛवयमा योजना बनाउने। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 

 

४. कृǒष ǒवकास शाखा 
 वाǒष[क काय[योजना तयार गǐर पेश गनȶ। 

 èवीकृत वाǒष[क काय[Đम तथा बजेट अनसुार काय[ĐमहǾको संचालन, ĤǓतवेदन गनȶ। 

 कृǒष Ĥसार तथा जनशिƠको Ĥ¢ेपण, åयवèथापन र पǐरचालन गनȶ। 

 कृषकहǾको ¢मता अǓभवǒृƨ, ĤाǒवǓधक सेवा, सीप ǒवकास र सशिƠकरण गनȶ। 

 कृǒष ǒवउǒवजन नæ ल, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपूǓत[ उपयोग गनȶ। 

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी सǎ-संèथाहǾको समÛवय åयवèथापन गनȶ। 

 कृǒष सàबÛधी ĤǒवǓधको संर¢ण र हèताÛतरण गनȶ। 

 ĤाǍǐरक खेǓत तथा मलको Ĥव[ƨन र Ĥचार Ĥसार गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाको कृǒष सàबÛधी तØयाǋ समय समयमा अÚयावǓधक गनȶ। 

 संघीय तथा Ĥदेश सरकार एवं मÛğालय तथा िजãलाबाट बेलाबेलामा माग भएका ǒववरण तथा 
तØयाǋहǾ समयमै उलÞध गराउन।े 

 संघ, Ĥदेश तथा िजãला èतǐरय काया[लयको साझेदारȣमा संचालन हनेु योजनाहǾ संचालनमा समÛवय 
गनȶ। 

 कृǒष ǒवकासको लाǓग केहȣ डेमो खेतीको सǽुवात गǐर Ĥसार गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

5. आǓथ[क Ĥशासन शाखा 
 कपरुकोट गाउँपाǓलका र अÛतग[तको आǓथ[क Ĥशासनको सÑ चालन गनȶ। 

 शाखा वा इकाईबाट İोत अनमुान तथा खच[को आवæयकता संकलन गरȣ आगामी वष[को बजेटको 
मèयौदा योजना तथा Ĥशासन शाखाको समÛवयमा तयार गन[ सहयोग गनȶ।  

 सबै Ĥकारका कारोबारको Ǔनधा[ǐरत ढाँचामा माǓसक तथा आवǓधक आǓथ[क ǒववरण तयार 
गनȶ/ĤǓतवेदन गनȶ।  

 èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनसुारको बजेट Ǔनकासा Ǔलने, खच[ लेÉ ने र सोको Įेæता अƭावǓधक 
गनȶ। 

 काया[लयको लेखा पǐर¢ण यथा समयमा सàपÛ न गराउने। 

 बेǽजकुो लगत राơे, संपǐर¢ण, फछ[यौट र ĤǓतवेदन गनȶ।  

 वाǒष[क तथा आवǓधक आǓथ[क ǒववरण तयार गरȣ Ĥमाणीत गराउने। 

 लेखा åयवèथापन, खच[, राजæ व, धरौटȣम, काय[संचालन कोष तथा अÛय सरकारȣ कोष तथा 
सàपिƣको एǒककृत कारोवार SUTRA मा अƭावधीक गनȶ। 

 आवæयक ĤǒवǓधको बारेमा माǓथãलो Ǔनकायसँग समÛवय गनȶ। 

 लेखा पǐर¢णले औãंयाएको बेǽज ुफèयȿटको लाǓग योजना तयार पानȶ। 



 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

६. सूचना Ĥǒवधी शाखा 
 काया[लयको दैǓनक ǓगǓतǒवधीको साव[जǓनक सूचना Ĥवाह गनȶ। 

 नेपाल सरकार, Ĥदेश सरकार, िजãला Ĥशासन काया[लय, िजãला समÛवय सǓमǓत लगायत केÛġȣय, 
Ĥादेिशक तथा िजãला èतरबाट आउने सचुनामा अपडेट रहने, सàबिÛधत सूचनाहǾ सàबिÛधत 
शाखामा उपलÞध गराउने। 

 संघीय माǓमला तथा सामाÛय Ĥशासन मÛğालय तथा अÛय मÛğालय/ǒवभागहǾको website ǓनयǓमत 
Ǿपमा visit गनȶ र आवæयक सूचना तथा ǓनदȶशनहǾ कारवाहȣका लाǓग सàबिÛधत शाखामा उपलÞध 
गराउने। 

 काया[लयको वेभसाइट तथा इमेल åयवèथापन गनȶ।  

 नेटवǒक[ ङ, इÛटरनटे, वाइफाइको कनेिÈटǓभǒट, ǓसǓसǒटǓभ, काया[लयका ǒवƭतुीय उपकरणहǾ 
आǑदको åयवèथापन गनȶ।  

 सूचना ĤǒवǓध सàबÛधी हाड[वेयर तथा सÝटवयेर सपोट[ गनȶ। 

 पाǓलकामा अÛय शाखासँग समÛवय गǐर पाǓलकासँग सàबिÛधत सूचनाहǾको Ĥचार Ĥसार जानकारȣ 
उपलÞध गराउने। 

 सचुनाको मह×व, सूचनाको संवैधाǓनक हकको बारेमा वाड[, ǒवƭालयहǾ र शाखाहǾमा सचेतना×मक 
गोƵी, ताǓलम संचालन गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

७. भौǓतक पवूा[धार ǒवकास शाखा  

 वाǒष[क काय[ताǓलका तयार गरȣ पेश गनȶ। 

 संघीय, Ĥदेश र गाउँपाǓलका तथा वडा èतरȣय योजनाहǾको लागत अनमुान तयार तथा 
काय[सàपादनको आधारमा ĤǓतवेदन, सवȶ¢ण, मूãयाǋन तथा अनगुमन गनȶ गराउने। 

 ĒाǓमण तथा कृǒष सडक र Ǔसँचाई सàबÛधी नीǓत, कानून, मापदÖड तथा सो सàबÛधी योजना तजु[मा 
काया[Ûवयन अनगुमन र Ǔनयमन काय[ गनȶ। 

 ĒाǓमण तथा कृǒष सडक झोलǍेु पलु,  Ǔसँचाई र तटबÛधन सàबÛधी गǽुयोजनाको तजु[मा, 
काया[Ûवयन, मम[त सàभार र Ǔनयमन काय[ गनȶ। 

 Ǔसँचाइ Ĥणालȣको Ǔनमा[ण संचालन, रेखदेख, मम[त सàभार, èतरोिÛत अनगुमन र  Ǔनयमन काय[ गनȶ। 

 आफू मातहतका ĤाǒवǓधक कम[चारȣहǾलाई तोǒकए बमोिजमको काममा लगाउने र ǓनयमǓत ĤǓतवेदन 
गनȶ। 

 बोलपğ मूãयाǋन सǓमǓतको संयोजकको ǽपमा रहȣ ठेʞा बÛदोवèत सàबÛधी आवæयक काय[ गनȶ। 

 परामश[ सेवा खरǑद काय[मा समÛवयकारȣ भǓूमका Ǔनवा[ह गनȶ। 

 संचालन सàपÛ न योजनाको अǓभलेिखकरण गǐर तेèता योजनाहǾको ǓनयǓमत अनगुमन गǐर पƵृपोषण 
उपलÞध गराउने। 



 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

८. गाउँ Ĥहरȣ बल, वन वातावरण तथा ǒवपɮ åयवèथापन इकाई 

 वाǒष[क काय[ताǓलका तयार गरȣ पेश गनȶ र सोहȣ अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ। 

 काया[लयमा ǓनयǓमत जनधनको सरु¢ा गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाबाट ǓनयǓमत ǽपमा हनेु योजना अनगुमन तथा अÛय काय[Đम, िशǒवरहǾका साथै 
Ûयाǒयक सǓमǓतको बैठक/इजलासमा अǓनवाय[ उपिèथत हनेु। 

 फोहरमैला Ǔनधा[ǐरत समय र èथानमा åयवèथापन गनȶ गराउने साथै उƠ Ĥयोजनका लाǓग आवæयक 
फोहोरमैला काड[ र रǓसद ǒवतरण र शूãक संकलन गनȶ। 

 åयवसाय दता[/नǒवकरण िशǒवर आयोजना र संचालन गनȶ, बजार अनगुमन गनȶ, नापतौलका 
सामĒीको चेक जाँच गनȶ, पसल åयवसायमा मूãय सूची राÉ न लगाउने।  

 गाउँपाǓलकामा Ĥयोग हनेु सबै इÛधनको åयवèथापन र अǓभलेखीकरण गनȶ, इÛधनको लागत र 
मौÏदात सǒहतको ĤǓतवदेन ǓनयǓमत पेश गनȶ। 

 समदुायमा गाउँ Ĥहरȣ अǓभयान अÛतग[त बालǒववाह, मǒहला ǒहंसा, छुवाछुत, बालĮम, मानव 
बेचǒवखन जèता सामािजक कुǐरǓत र अÛधǒवæ वासको अÛ×य गन[ काय[ĐमहǾ संचालन गनȶ। 

 समदुाय èतरमा ǒवपɮ åयवèथापन सàबिÛध ताǓलम काय[Đमको आयोजना गनȶ, ǒवपÙका बेला उƨार 
काय[मा सहजीकरण गनȶ, राहत सामाĒीको भÖडारण, åयवèथापन र ǒवतरण। 

 ǒवपɮ सàबÛधी तØयाǋ åयवèथापन र अÚययन अनसुÛधान गनȶ। 

 काया[लय पǐरसरमा ǓनयǓमत सरसफाई गनȶ गराउने, Ǔनयमानसुार पाǒक[ ङ åयवèथापन गनȶ। 

 पाǓलका ¢ेğǓभğ चãने सवारȣसाधन (ǒवषेश गरȣ ǒटÜपर) को अनगुमन गनȶ साथै बजार ¢ेğमा तीĦ 
गǓतमा सवारȣ साधनहǾ चãन नǑदन,े गलत èथानमा पाǒक[ ङ गनȶ, Ǔनयम ǒवपǐरत सवारȣ चलाउने, 
अनावæयक Úवनी Ĥदषुण गनȶ सवारȣ र सवारȣ धनीलाई कारवाहȣ गनȶ। 

 खानी तथा खǓनज पदाथ[को संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड तथा योजनाको 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ। 

 साव[जǓनक खालȣ जÊगा, पाखा वा ¢ेğमा वृ¢ारोपण, सàभार, उपयोग र åयवèथापन गनȶ। 

 वÛयजÛतबुाट èथानीय समदुायमा पनȶ Ĥभाव रोकथाम, åयवèथापन। 

 साव[जǓनक आवागमनमा वाधा पयुा[ई रािखएका Ǔनमा[ण सामĒी, पसल åयवसायबाट भएको अवरोध 
हटाउन लगाउने वा हटाउने। 

 गाउँपाǓलका ¢ेğ Ǔभğ ǓनषǓेधत Ǔभƣे लेखन, åयानर, ǒव£ापन, ĤचारĤसार सामĒी तथा पोèटर टाèँने 
काय[मा पूण[तया ĤǓतबÛध लगाउन।े Ǔनयम ǒवपरȣत भएको पाइएमा कावा[हȣका लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 होटल, रेƴुरेÖट, गेƴ हाउस, मसाज पाल[र जèता åयवसाǒयक गǓतǒवधीहǾको Ǔनǐर¢ण गनȶ र 
मापदÖड अनǽुप नचलेको पाइएमा कारवाहȣको लाǓग Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 अवैध मǑदराको ǒवĐȧ ǒवतरण, साव[जǓनक èथलमा जवुातास, Èयारम बोड[, मादक पदाथ[ सेवन तथा 
धĨुपान लगायत ǒवकृǓतजÛय ǒĐयाकलापमा रोक लगाउने तर जाद ु र सक[ स देखाउनका लाǓग 
गाउँपाǓलकाबाट अनमुǓत Ǔलए नǓलएको जाँच गनȶ र सोहȣ अनǽुप कारवाहȣ गनȶ। 

 सोधपछु तथा दता[ चलानी इकाई (सहायता क¢) को सàपूण[ काय[हǾ (यसै साथ संलÊन 
काय[ǒववरण अनसुार) सàपादन गनȶ। 



 Ûयाǒयक सǓमǓतले गरेका Ǔमलापğ तथा Ǔनण[यको काया[Ûवय गनȶ। 

 ǒवपɮ åयवèथापन र सामािजक ǒवकास सǓमǓतको आवæयकता अनसुार बैठक राÉ ने। 

 हाटबजार लागेको समयमा हाटबजारको èथलगत Ǔनǐर¢ण गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 

 काय[पाǓलकाले तोकेको अÛय काय[हǾ गनȶ। 

९. िश¢ा, यवुा तथा खेलकुद शाखा 
 वाǒष[क काय[ताǓलका तयार गरȣ पेश गनȶ र सोहȣ अनǽुप काया[Ûवयन गनȶ। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालका िश¢क तथा कम[चारȣहǾको तलव ĤǓतवेदन पाǐरत गराउने। 

 गाउँ िश¢ा सǓमǓत, ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत र िश¢क अǓभभावक संघ गठन, åयवèथापन गनȶ 
गराउने। 

 िश¢कको गणुèतर बढाउनको लाǓग िश¢क ĤधानÚयापक तथा åयवèथापन सǓमǓतका 
पदाǓधकारȣहǾको समय समयमा बैठक गोƴी वा ताǓलमको संचालन गनȶ। 

 आधारभतु तहको अÛ×यमा Ǔलइने परȣ¢ा सÛचालन गन[ परȣ¢ा सÛचालन सǓमǓतको सदèय सिचव भई 
काय[ åयवèथापन गनȶ, माÚयाǓमक तहसàमको शैि¢क काय[Đमको समÛवय र Ǔनयमन गनȶ। 

 ǓनयिुƠ वा बढुवाको लाǓग आयोगबाट Ǔसफाǐरस भई आएका िश¢क वा कम[चारȣलाई ǒवƭालयमा 
ǓनयिुƠ गनȶ। 

 सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत िश¢क तथा कम[चारȣको सेवा ǒववरण तथा अÛय अǓभलेख 
अƭावǓधक गनȶ गराउने।  

 िश¢क वा कम[चारȣको काय[सàपादन मãुयाǋन गरȣ ×यसको ǒववरण आयोगमा पठाउने।  

 ǒवƭाǓथ[ संÉया घÒन गई फािजलमा परेका सामदुाǒयक ǒवƭालयका िश¢कलाईलाई अकȷ  सामदुाǒयक 
ǒवƭालयमा Ǔमलानको लाǓग िश¢ा सǓमǓतमा Ǔसफाǐरस गनȶ।  

 èथानीय पèुतकालय, वाचनालय तथा सामदुाǒयक अÚययन केÛġ संचालन तथा åयवèथापन गनȶ। 

 ǒवƭाथȸ Ǔसकाई उपलÞधीको पǐर¢ण, ǒवƭाथȸ Ĥो×साहन तथा छाğवृिƣको åयवèथापन अनगुमन गनȶ। 

 खेलकुद संरचनाको पूवा[धार Ǔनमा[ण, संचालन तथा ǒवकास र Ĥवƨ[न गनȶ। 

 पाǓलकाèतरȣय खेलकुद ĤǓतयोगीता आयोजना गनȶ, åयवèथापन गनȶ। 

 ǒवƭालयले èवीकृत पाÓ यĐम तथा पाÓ यपèुतक लाग ु गरे नगरेको Ǔनरȣ¢ण गनȶ, ǒवƭालयको 
ǓनयǓमत अनगुमन गनȶ। 

 िश¢ा सàबÛधी मह×वपूण[ काय[हǾ िश¢ा सǓमǓतबाट Ǔनण[य गराई काया[Ûवयन गनȶ। 

 शैि¢क गणुèतरका लाǓग ǒवǒवध ताǓलम तथा काय[Đम संचालन गनȶ। 

 ǒवƭालयको पèुतकालय, भौǓतक अवèथा, खाजा, लि¢त वग[ले पाउने सेवा सǒुवधाको बारेमा 
अवलोकन गǐर काय[पाǓलकामा पƵृपोषण Ĥदान गनȶ। 

 संघ, Ĥदेश र िजãलाबाट भएका नीǓत ǓनदȶशनहǾ पǐरपालन र आवæयक समÛवय गǐर शैि¢क 
गणुèतरको बारेमा सãलाह सझुाव पेश गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 



१०. मǒहला, बालबाǓलका तथा जेƵ नागǐरक इकाई 

 वाǒष[क काय[ताǓलका बनाई पेश गनȶ र सोहȣ अनसुार काया[Ûवयन गनȶ। 

 मǒहलाको आǓथ[क, सामािजक, राजǓनǓतक सशिƠकरण, ¢मता ǒवकासका लागी काय[Đम गनȶ। 

 लɇǓगक ǒहंसा Ǔनवारणका लाǓग Ǔनरोधा×मक, Ĥवƨ[ना×मक, संर¢णा×मक उपाय र पनुèथापना गनȶ। 

 बालबाǓलकाको हकǒहत संर¢ण सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना काया[Ûवयन र 
Ǔनयमन गनȶ। 

 बालमैğी शासकȧय ĤबÛध, बाल Èलब, बाल संर¢ण सǓमǓत तथा बाल संजाल लगायत 
èथानीयèतरमा समाजकãयाण सàबÛधी संघसंèथा (गैरसरकारȣ, सामािजक तथा सामदुाǒयक 
संघसंèथाहǾको दता[, नǒवकरण र अनगुमन गनȶ। 

 जेƵ नागǐरक, अपाǍता भएका åयिƠ, एकल मǒहला, ǒपछǓडएका वग[, दǓलत तथा असहायको लगत 
अƭावǓधक, पǐरचयपğ ǒवतरण गनȶ। 

 जेƵ नागǐरक Èलव, Ǒदवा सेवा केÛġ, भेटघाट èथल आĮय केÛġको सÛचालन तथा åयवèथापन 
गनȶ। 

 सǎ तथा Ĥदेशसँग समÛवयमा अपाǍता पनुèथापना केÛġ, जेƵ नागǐरक केÛġ तथा अशƠ èयाहार 
केÛġको सÛचालन र åयवèथापन गनȶ। 

 सडक बालबाǓलका, अनाथ, असहाय, अशƠ र मानǓसक असÛतलुन भएका åयिƠहǾको तØयाǋ 
संकलन गरȣ पनुèथापना केÛġको åयवèथापन, अुनगमन र Ǔनयमन गनȶ तथा वैकिãपक èयाहार 
पƨǓतको काया[Ûवयन गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

१1. पÑ जीकरण इकाई/सहकारȣ इकाई 

 सामािजक सरु¢ा भƣा अǓनवाय[ बैǒकǍ Ĥणालȣ माफ[ त सÛचालन गनȶ। 

 सामािजक सरु¢ा तथा गǐरबी Ǔनवारण सàबÛधी èथानीय ǓनǓत, काननु, मापदÖड, Ǔनयमन र अÚययन 
अनसुÛधान गनȶ र सोहȣ अनसुार काया[Ûवयन गनȶ। 

 लि¢त समूह सàबÛधी गाउँपाǓलकाको योजना काय[Đम İोत पǐरचालन र åयवèथापन गनȶ। 

 èथानीय सामािजक सरु¢ा सàबÛधी तØयाǋ र सूचना åयवèथापन  सबै वडामा  गनȶ।  

 गǐरब घरपǐरवार पǒहचान सàबÛधी èथानीय सवȶ¢ण र सूचना/तØयांक åयवèथापन गनȶ। 

 माǓसक ǽपमा वडाबाट åयिƠगत घटना दता[ ǒववरण Ǔलने र समय-समयमा सàबिÛधत Ǔनकायमा 
ĤǓतवेदन गनȶ। 

 चौमाǓसक ǽपमा Ĥ×येक वडामा ताǓलम/सǓम¢ा संचालन गनȶ। 

 संघ तथा Ĥदेशले Ǔनधा[रण गरेको मापदÖड बमोिजम सामािजक सरु¢ा सàबÛधी काय[Đम काया[Ûवयन 
गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 

१२. पशपंुि¢ ǒवकास शाखा 



 वाǒष[क काय[योजना तयार गǐर पेश गनȶ र सोहȣ अनसुार काया[Ûवयन गनȶ। 

 संघीय, Ĥदेश र èथानीय तहमा èवीकृत ǒवǒवध पशपंुि¢ ǒवकास सàबिÛध काय[Đम संचालन गनȶ। 

 पशपंुि¢जÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ। 

 पशनुæ ल सधुार पƨǓतको ǒवकास र åयवèथापन गनȶ। 

 èथानीय चरन तथा खक[  ǒवकास र åयवèथापन गनȶ। 

 पशपंुि¢ सàबिÛध ǓगǓतǒवधीको अनगुमन, पश ु बीमा र कजा[ सहजीकरण, पश ुआहारको गणुèतर 
Ǔनयमन गनȶ। 

 पशपंुि¢ सàबÛधी तØयाǋको åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ Ĥयोग गनȶ। 

 पशपंुि¢ सàबिÛध कृषक समूह गठन/दता[ नǒवकरण åयवèथापन तथा अǓभलेख राÉ ने। 

 पशपंुि¢ बजार सूचना, हाटबजारको पूवा[धार Ǔनमा[ण, बधशाला र िशत भÖडारको åयवèथापन, ताǓलम, 
ĤाǒवǓधक सेवा, कृषक ¢मता ǒवकास काय[Đमको संचालन र Ǔनयमन गनȶ। 

 पशपंु¢ीमा आउने रोगहǾ रोकथामको लाǓग अÛय Ǔनकायको साझेदाǐरमा संचालन गन[ सǒकने 
ǒĐयाकलापको बारेमा काय[योजना पेश गनȶ। 

 ǒवगतमा पशपंु¢ी ǒवकासमा गǐरएका काय[हǾको सǓम¢ा गǐर आगामी रणनीǓत तयार गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

१३. कृǒष ǒवकास शाखा 
 वाǒष[क काय[योजना तयार गǐर पेश गनȶ र सोहȣ अनसुार काया[Ûवयन गनȶ। 

 कृǒष, कृǒष Ĥसार, कृǒष उ×पादन åयवèथापन सàबÛधी èथानीय नीǓत, काननु, मापदÖड, योजना, 
काया[Ûवयन र Ǔनयमन गनȶ। 

 कृǒष बजार सूचना, कृǒष बजार तथा हाटबजारको पवूा[धार Ǔनमा[ण, साना Ǔसँचाई Ǔनमा[ण, िशत 
भÖडारणको åयवèथापन, ताǓलम, ĤǒवǓध हèताÛतरण, ĤाǒवǓधक सेवा, कृǒष सामĒी आपूǓत[ र कृषक 
¢मता ǒवकास काय[Đमको संचालन गनȶ। 

 कृǒषजÛय ĤाकृǓतक Ĥकोप तथा महामारȣ रोगको ǓनयÛğण गनȶ। 

 उÍच मãूययƠु कृǒषजÛय वèतकुो Ĥवƨ[न, ǒवकास तथा बजारȣकरण, कृǒष सàबिÛध बीमा र कजा[ 
सहजीकरण गनȶ। 

 कृǒष बीउǒवजन, नæ ल, मलखाद र रसायन तथा औषǓधहǾको आपǓूत[, उपयोग र Ǔनयमन। 

 कृषक समूह, कृǒष सहकारȣ र कृǒष सàबÛधी èथाǓनय संघ संèथाहǾको समÛवय, åयवèथापन र 
Ǔनयमन। 

 कृǒष तØयाǋ संकलन, åयवèथापन र सूचना Ĥणालȣ तथा कृǒष सàबÛधी सूचनाको ĤचारĤसार। 

 कृǒष İोत केÛġको èथापना र åयवèथापन। 

 कृषकहǾलाई उ×पादनको Ûयूनतम मूãय तोकेर उ×पादनमा Ĥो×साहन गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

१४. आ.ले.प.  



 वाǒष[क काय[योजना तयार गǐर पेश गनȶ र सोहȣ अनसुार काया[Ûवयन गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाले ǓनǑद[ƴ गरेका उƧेæय हाǓसल गन[ गरेको लगानी ǓनयǓमत, Ǔमतåययी, औिच×य र 
Ĥभावकारȣ भए नभएको पǐर¢ण गनȶ र åयवèथापनलाई सझुाव Ĥदान गनȶ। 

 आÛतǐरक ǓनयÛğण सàबÛधी काय[ǒवǓध तजु[मा तथा संसोधन काय[मा सहयोग गनȶ र ×यसको 
Ĥभावकारȣताको पǐर¢ण गरȣ आवæयक पƵृपोषण Ǒदने। 

 आàदानी, खच[ र ×यसको लेखांकन ĤचǓलत काननुƮारा ǓनǑद[ƴ ĤǒĐया अनसुार भए नभएको (माǓसक 
वा पूव[) पǐर¢ण गरȣ चौमाǓसक ǽपमा ĤǓतवेदन गनȶ। 

 ǒवƣीय पारदिश[ता र जवाफदेहȣता कायम गन[ सहयोग पयुा[उने। 

 ǒवƣीय ĤǓतवेदन समयमै, सहȣ र भरपदȾ ǽपमा उपलÞध गराई ǒवƣीय अनशुासन कायम गन[ सहयोग 
पयुा[उने। 

 आÛतǐरक लेखापǐर¢ण सàबÛधी सधुारका ǒवषयवèतलुाई Ĥभावकारȣ पान[ नीǓतगत पƵृपोषण गनȶ। 

 अिÛतम लेखापǐर¢ण अगावै ğटुȣ सÍयाउन लगाई बेǽज ुहनु नǑदने। 

 महालेखा पǐर¢कबाट हनेु अिÛतम लेखापǐर¢णलाई सहयोग पयुा[उने। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

१५. रोजगार सेवा केÛġ 

 èथानीय तहǓभğ रहेका बेरोजगार åयिƠको तØयांक संकलन तथा ǒवæ लेषण गरȣ बेरोजगारको सूची 
अƭावǓधक गनȶ। 

 èथानीय तहǓभğको रोजगारȣको सàभाåय िèथǓत ǒवæ लेषण गरȣ रोजगारȣको तØयांक संकलन गनȶ, 
रोजगार नÈसांकन गनȶ तथा रोजगारȣका अवसरको अǓभलेखांकन गनȶ। 

 रोजगारदाताबाट माग भए बमोिजम सूचीकृत बेरोजगार åयिƠलाई रोजगारȣका लाǓग काममा जान 
सूिचत गनȶ। 

 बेरोजगारहǾको £ान, सीप, अनभुव, ¢मता र बजारको मागका आधारमा आवæयक पनȶ सीप ǒवकास 
ताǓलमको पǒहचान गरȣ सàबिÛधत ताǓलम केÛġमा Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 आÝनो कामकारवाहȣको बारेमा ǓनयǓमत ǽपमा सàबिÛधत गाउँकाय[पाǓलकामा ĤǓतवेदन गनȶ। 

 ऐन तथा यस Ǔनयमावलȣ बमोिजम आफूले गरेका काम कारबाहȣको सàबÛधमा मÛğालयले तोकेको 
ढाँचामा मÛğालय र Ĥदेशको रोजगारȣ सàबÛधी ǒवषय हेनȶ मÛğालयमा माǓसक ǽपमा ĤǓतवेदन 
पठाउने। 

 आÝनो काय[¢ेğ Ǔभğबाट वैदेिशक रोजगारȣमा जान चाहनेका लाǓग सूचना सàĤषेण गनȶ। 

 वैदेिशक रोजगार Ĥवƨ[न बोड[बाट उपलÞध गराइने आǓथ[क सहायता ǒवतरण सàबÛधी काय[मा 
सàबिÛधतलाई सहयोग पयुा[उने। 

 रोजगार सàबÛधी सरोकारवालालाई आवæयक अÛय सेवा Ĥदान गनȶ। 

 बैदेिशक रोजगारमा जाने नागǐरकको लाǓग आवæयक £ान, Ǔसप, काननुी ĤǒĐयाको जानकारȣ Ǒदने। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 

 

१६. Ûयाǒयक सǓमǓत/इजलास क¢ 



 Ûयाǒयक सǓमǓतको सिचवालय सàबÛधी काय[ गनȶ। 

 मेलǓमलाप केÛġ, इजलास क¢को संचालन र åयवèथापन, मेलǓमलाप र मÚयèथता, Ǔनण[य तथा 
फैसला काया[Ûवयन सàबिÛध काय[ गनȶ। 

 गाउँपाǓलका र वडा काया[लयहǾलाई काननुी राय, परामश[ उपलÞध गराउने। 

 èथानीय राजपğमा Ĥकाशन गनु[पनȶ सूचनाहǾ समयमै पेश गनȶ। 

 गाउँपाǓलका Ǔबǽƨ परेका ǐरट, Ǔनवेदन र पनुरावेदन सàबÛधी काय[ गनȶ र गाउँपाǓलकाको तफ[ बाट 
ǒफरादपğ, ĤǓतउƣरपğ, ǐरट Ǔनवेदन लेखन, Ǔलिखत जवाफ, पनुरावेदनपğ तयार गरȣ सàबिÛधत 
Ǔनकायमा पेश गनȶ। 

 ǒवधायन सàबिÛध काय[का लाǓग गाउँपाǓलकाको ऐन, Ǔनयम, ǒवधेयक तजु[मा, काय[पाǓलका तथा 
गाउँसभामा पेश गनु[पनȶ ǒवǓभÛ न नीǓत Ǔनयमको मèयौदा संयोजन तथा पेश गनȶ।  

 ǒववाद उजरुȣको कारबाहȣ र ǒकनाराको अǓभलेखीकरण एवं संर¢ण गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाबाट हनेु सिÛध, सàझौता, करार, समझदारȣपğ आदȣका ǒवषयमा कानूनी राय उपलÞधी 
गराउने। 

 काय[सàपादन Ĥयोजनका लाǓग आवæयक ǒवǓभÛ न पǐरपğहǾ, ऐन तथा ǓनयमहǾ संकलन गनȶ र 
आवæयक दफा उतार गरȣ काया[Ûवयनका लाǓग सàबिÛधत शाखामा पठाउने। 

 ĤचǓलत ऐन कानूनको जानकारȣको लाǓग ताǓलम, गोƵी, सचेतना, ħमण काय[ संचालन गनȶ। 

 आÝनो काय[¢ेतर भÛदा बाǒहरका उजरुȣको लाǓग सàबिÛधत ¢ेğमा Ǔसफाǐरसको लाǓग सझुाव पेश 
गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 

 

१७. िजÛसी इकाई 

 गाउँपाǓलकाको लाǓग साव[जǓनक खǐरद तथा अÛय बÛदोबèतीका सामानको खǐरद, अǓभलेख तथा 
सरु¢ण र åयवèथापन गनȶ। 

 खǐरद आदेश बमोिजम सामान खǐरद गनȶ, दािखला गनȶ र èवीकृत आदेश अनसुार भÖडारण र 
Ǔनकासी गनȶ। 

 Ĥ×येक शाखा, उपशाखा र इकाईहǾ, वडा काया[लयहǾबाट èवीकृत माग फाराम अनसुार िजÛसी 
सामान मौÏदात भए उपलÞध गराउने, मौÏदात नभए आवæयक ĤǒĐया पयुा[ई बजारबाट खǐरद गरȣ 
उपलÞध गराउने। 

 गाउँपाǓलका र अÛतग[तका काया[लयहǾमा कम[चारȣहǾले कामको िशलिशलामा िजàमा Ǔलएका सàपूण[ 
िजÛसी सामानहǾको अǓभलेख दǽुèत राÉ ने र अƭावǓधक गनȶ। 

 मम[त हनु नसÈने सामानहǾको िजÛसी Ǔनरȣ¢ण ĤǓतवेदनको आधारमा Ǔललाम सàबÛधी काय[ 
ĤǒĐयामा लैजाने। 

 सवारȣ साधन तथा ढुवानी साधनहǾको Þल ु बकु सरु¢ण गनȶ, नǒवकरण गनȶ तथा लगबकु 
अƭावǓधक गराउने। 

 वाǒष[क मौÏदात ǒववरण र यस गाउँपाǓलकाको घर, जÊगा समेतको ǒववरण अƭावǓधक गनȶ, ĤǓतवेदन 
गनȶ। 

 गाउँपाǓलकाले संचालन गनȶ ǒवǓभÛ न काय[ĐमहǾको åयवèथापनमा समÛवय गनȶ। 



 काय[Đममा आवæयक पनȶ सामĒीको लाǓग वाǒष[क खǐरद योजना पेश गǐर पाǐरत गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

१८. सोधपछु तथा दता[ चलानी इकाई (सहायता क¢) 
 Ĥ×येक इकाई/शाखाबाट भएको दता[ चलानीको अǓभलेख राÉ ने साथै पğ åयवहारको åयवèथापन र 

अǓभलेखन, फाइǓलङको काम गनȶ। 

 सोधपछुका लाǓग आउनभुएका सेवाĒाहȣहǾ मÚये जेƵ नागǐरक, अशƠ अपाǍ तथा गभ[वती 
मǒहलालाई ĤाथǓमकता Ĥदान गरȣ सहयोग र समÛवय गनȶ गराउने। 

 भया[ङमा उिÈलन नसÈने सेवाĒाहȣका लाǓग सàबिÛधत शाखाका कम[चारȣ, ĤमखुहǾलाई जानकारȣ 
Ǒदने, Ǔनवेदन, पğ आदȣमा तोक लगाउन ु पदा[ काया[लय सहयोगी पǐरचालन गरȣ काय[वाहȣको 
åयवèथा Ǔमलाउने। 

 सेवा ĤाƯीका लाǓग चाǒहने कागजात र ǒवǓध बारे सेवाĒाहȣलाई जानकारȣ गराउने। 

 टेǓलफोन åयवèथापन गनȶ, सàबिÛधत शाखा/इकाईमा फोन सàपक[  गराउने। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 
 

१९. वडा काया[लय 

 पिÑ जकरण, नागǐरकता लगायत अÛय Ǔसफाǐरस, Ĥमािणत तथा अǓभलेख åयवèथापन गनȶ। 

 आधǓुनक Ĥǒवधी, ĤचǓलत काननु र मापदÖड अनसुार åयिƠगत घटना दता[ गनȶ। 

 åयापार, åयवसाय संचालन र बÛद Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 Ǔमलापğको कागज गराउने Ǔनवेदन दता[ गन[ Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 खानेपानीको धारा तथा ǒवƭतु जडानको Ǔसफाǐरस गनȶ। 

 वडाèतरȣय तØयांक संकलन तथा अƭावǓधक गनȶ। 

 वडाका ǒवकास Ǔनमा[णका योजना तजु[मा, काया[Ûवयन, अनगुमन तथा आवǓधक ĤगǓत सǓम¢ा गनȶ। 

 वडा Ǔभğ आǓथ[क तथा सामािजक ǽपमा पǓछ परेका मǒहला, बालबाǓलका, दǓलत, अपाǍता भएका 
åयिƠ, ÏयेƵ नागǐरक, अãपसंÉयक, ǓसमाÛतकृत समदुायको अǓभलेख राखी सामािजक र आǓथ[क 
उ×थान सàबÛधी काममा समÛवय गनȶ। 

 बालǒववाह, मǒहला ǒहंसा, छुवाछुत, बालĮम, मानव बेचǒवखन जèता सामािजक कुǐरǓत र 
अÛधǒवæ वासको अÛ×य गन[ सहयोग गनȶ। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 

 

२०. लघ ुउƭम ǒवकास काय[Đम 
 रोजगार सेवाकेÛġसँगको सहकाय[बाट गाउँपाǓलका भरȣका बेरोजगारहǾको तØयाǋ संकलन, 

अƭावǓधक गनȶ। 

 रोजगार दाताहǾको पǒहचान एवं रोजगारȣको अवसर पǒहचान गरȣ सàबिÛधतलाई सहयोग/समÛवय 
गनȶ। 



 बेरोजगारहǾको £ान, Ǔसप, अनभुव, ¢मताको आधारमा आवæयक पनȶ Ǔसप ǒवकास ताǓलम पǒहचान 
गरȣ सàबिÛधत वग[ लि¢त ताǓलम काय[ĐमहǾ आयोजना/संचालन गनȶ। 

 रोजगारȣ तथा èवरोजगारȣ सàबिÛध सàबिÛधत èथानीय तहमा भएका अÛय सरकारȣ Ǔनकाय वा ×यèता 
ǓनकायƮारा संचाǓलत काय[Đमसँग समÛवय र सहकाय[ गनȶ। 

 पाǓलकाèतरमा èथानीय कÍचा पदाथ[मा आधाǐरत उƭम Ǔसप ǒवकास बजारȣकरणमा सहयोग 
पयुा[उने। 

 अÛय Ǔनकायसँगको सहकाǐरतामा घरेल ु उ×पादन ĭािÖडङ ĤǒĐयामा ताǓलजम, उƭोग èथापना 
ĤǒĐयामा सहयोग पयुा[उने। 

 ĤचǓलत काननु बमोिजम सàपादन गनु[पनȶ अÛय काय[हǾ र Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत Ïयूबाट ĤाƯ 
Ǔनदȶशन बमोिजमका काय[हǾ गनȶ। 


