
1 
 

 
 
 
 
 
 

sk'/sf]6 ufpFkflnsf 

sk'/sf]6 ufpF sfo{kflnsfåf/f k|sflzt 

:yfgLo /fhkq 

efu M #      ;+VofM (       मित िः २०७९/०८/२० 
कपरुकोट गाउँपालिकाको 

विकास योजना/काययक्रम संचािन तथा व्यिस्थापन 

काययविलि, २०७९ 

गाउँ काययपालिकाबाट kfl/t लमलतिः २०७९/८/१३ 

प्रमाणिकरि लमलतिः २०७९/८/१६ 

प्रस्तावना  M 
स्थानीय सरकारबाट विलनयोणजत बजेट जिाफदेही, पारदर्शीतथा लमतव्ययी 
ढंगबाट गिुस्तरयकु्त र प्रभािकारी तररकािे  पररचािन गनय स्थानीय 
सरकार सञ् चािन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा २ प्रयोग 
कपरुकोट गाउँपालिकािे गरी कपरुकोट गाउँपालिकािे विकास 
योजना/काययक्रम संचािन तथा व्यिस्थापन काययविलि, २०७९ गाउँ 
काययपालिकाबाट स्िीकृत गरी िाग ुगरेको छ। 

पररच्छेद १ 

प्रारणभभक 

१. संणिप् त नाम र प्रारभभिः  

(१) यस काययविलिको नाम विकास योजना/काययक्रम संचािन तथा 
व्यिस्थापन काययविलि, २०७९ रहेको छ। 

(२) यो काययविलि तरुुन्त प्रारभभ हनुेछ। 

२. पररभाषािः 
(क) साियजलनक खररद ऐन तथा लनयमाििी भन् नािे साियजलनक खररद 

ऐन, २०६३ र साियजलनक खररद लनयमाििी, २०६४ सभझनपुछय। 
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(ख) योजना भन् नािे योजना, आयोजना िा काययक्रमिाई समेत 
सभझनपुछय। 

(ग) “उपभोक्ता सलमलत” भन् नािे आयोजना, योजनािाट प्रत्यि िाभ प्राप् त 
गने व्यणक्तहरूको समूहिे कुनै योजना लनमायि संचािन व्यिस्थापन 
र ममयत संभार गनयको िालग आफुँहरू मध्येबाट तोवकएको प्रवक्रया 
परुा गरी गठन गरेको सलमलतिाई सभझन ु पछय र सो र्शब्दिे 
िाभग्राहीको समूह समेतिाई जनाउछ। 

(घ) "खलु्िा िोिपत्र िा लसििन्दी दरभाउपत्र " भन् नािे कुनै योजना 
लनमायि संचािन ममयत संभार गनयको िालग लनणित कानूनी प्रवक्रया 
परुा गरी छनौट भएको लनमायि व्यिसायी, आपूलतयकताय, फमय िा 
कभपनीिाई सभझनपुछय। 

(ङ) "सभझौता" भन् नािे योजना /काययक्रम संचािन व्यिस्थापन तथा अन्य 
काम गने सभबन्िमा दईु पिविच भएको करार िा र्शतयनामािाई 
सभझनपुछय। 

(च) "अनगुमन तथा सपुररिेिि" भन् नािे योजना िा काययक्रम संचािन 
तथा व्यिस्थापनको कुनै पलन समय र स्थानमा गररने अििोकन, 

लनररिि, सपुरीिेिि िा अध्ययन गरी सझुाि र अणन्तम प्रलतिेदन 
ददने काययिाई सभझनपुछय।  

(छ) "प्राविलिक पररिि" भन् नािे कुनै योजना िा सामान आददको 
प्राविलिक स्पेलसवफकेसन तथा स्टीमेट, ड्रइङ लिजाइन अनसुार 
गिुस्तर र मापदण्िको छ छैन भलन योग्यता पगुेको जनर्शणक्तबाट 
गररने जाँच पररिििाई सभझनपुछय। 

(ज) "साियजलनक पररिि" भन् नािे योजना िा काययक्रम सभपन् न भएपलछ 
उपभोक्ता सलमलत िा िाभग्राही समूहिे आफुँिे गरेको कायय र सोमा 
िागेको खचय योजना िा काययक्रमसँग सभबद्ध पि,पदालिकारी, 
जनप्रलतलनलिहरू माझ साियजलनक गने काययिाई सभझनपुछय। 

(झ) टोि विकास संस्था भन् नािे गाउँपालिकामा दताय भएको कुनै टोिमा 
गदठत टोि विकास संस्थािाई सभझन ुपदयछ।  

(ञ) "प्रमखु पद" भन् नािे अध्यि, सणचि र कोषाध्यििाई सभझनपुछय। 
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३. काययिेत्रिः 
(१) यस गाउँ पालिकामा संचािन हनुे योजना िा काययक्रमको संचािन र 

व्यिस्थापनका साथै कुनै सामान आपूलतय गनुय पने काययसँग यस 
काययविलिको काययिेत्र सभबणन्ित हनुेछ। 

पररच्छेद २ 

विकास योजना/काययक्रम संचािन तथा व्यिस्थापन सभबणन्ि व्यिस्था 
४. विकास योजना संचािन र व्यिस्थापनिः  

(१) यस गाउँपालिकामा संचािन हनुे योजना िा काययक्रम िा आपूलतय 
कायय उपभोक्ता सलमलत, व्यिस्थापन सलमलत र लनमायि व्यिसायी िा 
फमय/कभपनीबाट हनुेछ।तर, जवटि प्राविलिक विषय समािेर्श भएका 
िा विषरे्श प्राविलिक ज्ञान भएका जनर्शक्ती आिश्यक पने बाटो 
स्तरोन् नती िा वपच गने कायय, खानेपानीको ठूिा ररजभयिायर टंकी 
बनाउनपुने कायय, साना लतना बाहेक भिन बनाउने कायय र परामर्शय 
सभबणन्ि काययहरू लनमायि व्यिसायी िा कन्सल्टेन्टहरुबाट मात्र 
गराउन सवकने छ। पालिकाको आफ्नै व्याकिोिोिर भएमा बाटो 
लनमायि र सलमलतका काययहरू सोही माफय त गराउन सवकने छ। 

५.  उपभोक्ता सलमलतको गठन गने प्रवक्रयािः  

(१) कणभतमा ७ ददन पवहिा उपभोक्ता सलमलत गठन हनुे लमलत, समय र 
स्थानबारे साबयजलनक सचुना जारी गरी  योजनासँग प्रत्यि प्रभावित 
हनुे जनताको आमभेिाबाट सभिणन्ित टोि विकास संस्था, 
जनप्रलतलनलि र कमयचारीको रोहिरमा ७-९ जना सभमको उपभोक्ता 
सलमलत गठन गररन ेछ। तर, देहायका व्यणक्तहरू उपभोक्ता सलमलतमा 
बस्न पाउन ेछैनन-् 

(क) लनमायि व्यिसायी 
(ख) णर्शिक/कमयचारी (स्थायी/अस्थायी) 
(ग) जनप्रलतलनलि 

(घ) गाउँपालिकामा बेरुज ुबाँकी रहेको, फौजदारी िा नैलतक पतन देणखने 
कसरुमा सजाय पाई सजाय भकु्तान भएको दईु िषय नपगुेको िा 
सजाय नपाएको भएपलन समाजमा नैलतक पतन हनुे काययमा जालनजालन 
मलुछएको व्यणक्त 
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(ङ) टोि विकास संस्थाका प्रमखु पदालिकारीहरू 

(२) एकैपटक (एक आ.ि.मा) एउटै व्यणक्त एक भन्दा बढी उपभोक्ता 
सलमलतका प्रमखु पदमा बस्न पाउने छैन। 

(३) उपभोक्ता सलमलतमा कणभतमा ३३ प्रलतर्शत र प्रमखु पदहरू मध्ये 
कणभतमा एउटा पदमा मवहिा अलनिायय हनुपुनेछ र बसोिासको 
अिस्थाको आिारमा जनजाती तथा दलितहरूको पलन प्रलतलनलित्ि 
भएको हनुपुने छ। 

६. उपभोक्ता सलमलतको काम ,कतयव्य र अलिकारिः  

(१) सबै सदस्यहरूको नागररकताको प्रलतलिपी सवहत प्रमखु पदका 
व्यणक्तहरू स्ियं उपणस्थत भई गाउँ कायायपालिकािे तोकेको ढाँचामा 
सभबणन्ित योजनाको सभझौता गने। 

(२) कामको लसिलसिामा कुनै बािा अिरोि आएमा सभबणन्ित पिसँग 
तरुुन्त सभपकय  गरी बािा अड्काउ फुकाउने। 

(३) समय समयमा कामको प्रगलतको अनगुमनको िालग ििा कायायियमा 
अनरुोि गने। 

(४) अनगुमनमा जाने टोिीिाई सहयोग गने र अनगुमन टोिीबाट प्राप् त 
सझुाि सल्िाहिाई कायायन्ियन गने। 

(५) सबै व्यिस्थापन सलमलतिे पलन उपभोक्ता सलमलतकै काययविलि र 
प्रवक्रया अपनाउन ुपनेछ। 

(६) सामान्यतया लनियय सियसभमत गनपुने, सियसभमत हनु नसकेमा सोको 
कारि खोिी बहमुतको आिारमा पलन लनियय गनय सवकने छ। 

(७) उपभोक्ता सलमलत िा िाभग्राही समूह/सलमलतिे समय समयमा र 
अणन्तममा अनसूुणच (१) बमोणजमको फारममा भौलतक र विणिय 
प्रगलत ििामाफय त गाउँकाययपालिकाको कायायियमा पेर्श गनुयपने छ। 

(८) कायय सभपन् न भए पश् चात ििा अध्यि िा लनजिे खटाएको सदस्य 
िा टोिविकास संस्थाको पदालिकारीको रोहिर र आम 
उपभोक्ताहरूको विचमा अनसूुणच (२) बमोणजमको ढाँचामा 
साियजलनक पररिि गने। 

(९) साियजलनक पररिि सवकएपलछ आिश्यक कागजात सवहत 
कायायियमा भकु्तानीको िालग पेर्श गने। 
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(१०) योजनाको कायय सभपन् न भएपलछ यसको ददगोपना र लनयलमत ममयत 
संभारको िालग योजनािाई टोि विकास संस्थाको अपनत्िमा 
हस्तान्तरि गनुय पनेछ र सोको प्रलतिेदनको आिारमा मात्र भकु्तानी 
हनुेछ। 

(११) सोही प्रकृलतको कायय सोही स्थानमा सोही आ.ि. लभत्र गनुयपरेमा 
गाउँपालिकािे सोही उपभोक्ता सलमलतमाफय त थप काम समेत गराउन 
सक्नेछ।    

७. योजनाको िागत सहभालगता सभबन्िमा  

(१) उपभोक्ता िा िाभग्राही समूहबाट संचािन हनुे आयोजनाहरूमा बवढ 
भन्दा बवढ िागत सहभालगता जटुाउन प्रोत्साहन गनुयपनेछ। 

(२) नगद िा जनश्रमदान िा दबैु गरी कभतीमा दर्श प्रलतर्शत िागत 
साझेदारी उपभोक्ताबाट अलनिायय जटुाउन ुपनेछ। 

 (३) जनु पिबाट काययक्रम सभझौता भएको हो सोही पिबाट संचािन 
गराउन ुपनेछ। 

(४) उपभोक्ता िा िाभग्राही समूहबाट लनमायि व्यिसायी िा अन्य पििाई 
र लनमायि व्यिसायी िा फमय/कभपलनिे उपभोक्ता िा िाभग्राही 
समूिाई आफूिे प्राप् त गरेको काम गाउँपालिकाको स्िीकृलत लबना 
ददन पाइने छैन।  

(५) उपदफा (४) बमोणजम ददइएको पाइएमा सभझौता तत्काि रद्द गरी 
काययसंचािनको िैकणल्पक व्यिस्था गररने छ। 

८. योजना सभझौता सभबणन्ि व्यिस्थािः  

(१) आिश्यक प्रवक्रया परुा गरी योजना छनौट गने र छनौट भएका 
लनकायहरूिे योजना सभझौता गररपाउँ भनी गाउँपालिकामा लिणखत 
लनिेदन पेर्श गनुयपनेछ भन ेप्रर्शासन तथा योजना र्शाखािे आिश्यक 
प्रवक्रया र कागजात परुा भए नभएको एवकन गरी योजना तथा 
काययक्रम सभझौता गनय वटप्पिी उठाउन ु पनेछ। सदर वटप्पिी 
आदेर्शका आिारमा योजनाको विस्ततृ वििरि, व्यहोररने स्रोत, कट्टी 
हनुे रकम र योजना सभपन् न हनुे अिलि समेत तोवक सभझौता गरी 
कायायदेर्श ददन ुपनेछ।  
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(२) सभझौतामा उल्िेख भएको करार अिलि भन्दा योजनाको अिलि थप 
हनुे छैन।तोवकएको अिलि लभत्र कायय सभपन्न नगरेको अिस्थामा 
उक्त सभझौता रद्द गरी कानून िमोणजम कारबाही समेत गरी बजेट 
रकमान्तर गररनेछ। त्यस्तै तोवकएको समयलभत्र सलमलत गठन नगरी 
िा सलमलत गठन गरेर पलन समझौता गनय नआएमा उक्त योजना 
कटौती गरी रकमान्तर गनय सवकनेछ। तर लनमायि व्यिसायीहरूको 
हकमा भने साियजलनक खररद ऐन र लनयमाििी बमोणजम हनुेछ।  

मालथ जनुसकैु कुरा उल्िेख गररएता पलन विरे्शष पररणस्थती सजृना 
भएको अिस्थामा भने काययपालिकािे त्यस्तो योजनाको औणचत्यको 
आिारमा भयाद थप गनय सक्नेछ। 

पररच्छेद ३ 

विकास योजना काययक्रमको अनगुमन, सपुररिेिि तथा लनररिि सभबन्िमा 
९.  अनगुमन लनररिििः  

(१) कायायन्ियनको चरिमा रहेको योजना िा काययक्रमको जनुसकैु बखत 
पलन अनगुमन, लनररिि िा सपुरीिेिि गनय सवकने छ। 

(२) ििा स्तरबाट संचालित योजना िा काययक्रमहरू ििास्तर र 
आिश्यकता अनसुार गाउँकाययपालिका स्तररय अनगुमन सलमलतिे 
समेत अनगुमन लनररिि गनय सक्नेछ। 

(३) ििा कायायियबाट संचािन भएका योजना िा काययक्रमहरूको ििा 
कायायियबाट समय समयमा अनगुमन गरी गाउँ काययपालिकामा हनुे 
सलमिा बैठकमा आफ्नो ििाको तफय बाट ििा अध्यििे प्रस्ततुी गनुय 
पनेछ। 

(४) गाउँ काययपालिकाबाट संचालित योजना िा काययक्रमहरूको 
गाउँपालिका उपाध्यििे प्रगलत प्रलतिेदन प्रस्ततु गनुय पनेछ। 

(५) बैठकमा प्रस्ततु प्रगतीको आिारमा गाउँ काययपालिकाबाट अनगुमन 
लनररिि सभबन्िमा थप लनियय गनुयपनेछ। 

(६) अनगुमन लनररिि गदाय ददइएका सझुािहरू सभबणन्ित पििे तरुुन्त 
कायायन्ियन गनुयपनेछ।  

(७) ििा स्तररय अनगुमन तथा सपुररिेिि फारम अनसूुणच ३ बमोणजम 
हनुेछ। 
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(८) पालिका स्तररय योजना अनगुमन तथा सपुररिेिि फारम अनसूुची 
(४) बमोणजम हनुेछ। 

(९) पालिका स्तररय योजना अनगुमन तथा सपुररिेिि सलमलत अनसूुची 
(५) बमोणजम हनुेछ। 

पररच्छेद ४ 

भकु्तानी सभबणन्ि व्यिस्था 
१०. योजनाको भकु्तानीिः  

(१) योजनाहरूको प्राविलिक कायय सभपन् न प्रलतिेदन, साियजलनक पररििको 
प्रलतिेदन, उपभोक्ता सलमलतको भकु्तानी माग सभबन्िमा भएको लनिययको 
प्रलतलिपी, योजना र्शाखाको वटप्पिी, ििा कायायियको ििा सलमलतिे 
भकु्तानीको िालग गरेको लनियय माइन्यटु सवहतको लसफाररस,  पालिका 
स्तरीय अनगुमन सलमलतको कायय सभपन् न प्रलतिेदन, टोि विकास 
संस्थािाई योजनाको स्िालमत्ि हस्तान्तरि गरेको प्रलतिेदन, योजनासँग 
सभबणन्ित फोटोहरू, स्िघोषिा सवहतको लनिेदन, भयाद थप िगायतका 
अन्य आिश्यक कागजात भए सो समेत संिग्न गरी पेर्श भएपलछ 
गाउँपालिकाबाट प्रकार्शन भएको सात ददने भकु्तानीको आर्शय सभबणन्ि 
सूचना र सो सचुना उपर कुनै दावि िा उजरुी परेमा त्यसको सनुिुाई गरर 
योजना जाँचपास तथा फरफारक सलमलतिे भकु्तानी गने लनियय गरेपलछ 
आिश्यक प्रवक्रया परुा गरी भकु्तानी योग्य  रकम सलमलत िा सँस्थाको 
बैक खातामा विलभन्न कोष कट्टी लनयमानसुारको कर कट्टी गरी बाँकी रकम 
भकु्तानी गररनेछ। 

तर भकु्तानी सभबन्िमा काययपालिकाबाट आिश्यक परेमा थप लनियय गरी 
उपयकु्त िागेको अन्य व्यिस्था पलन गनय सवकनेछ। 

११. कािोसूणच सभबणन्ि व्यिस्थािः 
(१) स्टीमेट अनसुार काम नगरेकोिाई काम सभपन् न गरेको भलन पेर्श 

गरेको, तोवकएको गिुस्तर पररमाि अनसुार काम नगरेको िाई 
पगुेको प्रलतिेदन ददने उपभोक्ता सलमलत िा िाभग्राही समूह िा 
प्राविलिक कमयचारीिाई कािो सूणचमा राखी काननु अनसुार कारबाही 
गररनेछ। सामान्यतया उपभोक्ता सलमलत र व्यिस्थापन 
सलमलतहरूबाट सञ् चािन हनुे १० िाख भन्दा कम रकमको 
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योजनाहरूमा पेश्की रकम उपिब्ि गराइने छैन, अन्यको हकमा 
भने कायय प्रकृलत हेरी रलनङ लबि उपिब्ि गराउन सवकनेछ।  

(२) कागजात िा प्रवक्रया नपगुेका िा कायय सभपन् न नै नगरी भकु्तानीको 
िालग लसफाररस गने कमयचारी िा पदालिकारीिाई कानूनअनसुार 
लबभागीय कारबाही गररनेछ। 

(३) उपदफा १ बमोणजम गित काम गने उपभोक्ता समूह/िाभग्राही 
समूह िा लनमायि व्यिसायीहरूिाई यस गाउँपालिकामा अब उपरान्त 
कुनै काम गनय नपाउने गरी कािो सूणचमा राखी कारबाही चिाइन े
छ र त्यस्तो वििरि लछमेकी स्थानीय तहहरूमा पलन पठाउन 
सवकनेछ। 

(४) उदाहरिीय काम गने कमयचारी, पदालिकारी, लनमायि व्यिसायी िा 
उपभोक्ता समूहिाई उणचत परुस्कारको प्रबन्ि गरी प्रोत्साहन गने 
व्यिस्था गनय सवकनेछ। 

पररच्छेद ५ 

विविि 

१2. योजना संचािन प्रवक्रयािः  

जवटि प्राविलिक विषय समािेर्श भएका िा विरे्शष प्राविलिक ज्ञान भएका 
जनर्शक्ती आश्यक पने योजना िा काययक्रम बाहेक रू. २० िाख देणख 
मालथका योजनाहरू लनमायि व्यिसायीहरूबाट गराउन ुपनेछ तर ८० िाख 
भन्दा मालथको योजनाहरूमा भने अलनिायय रुपमा लनमायि व्यिसायीहरूबाट 
काम गराउन ुपनेछ। त्यो भन्दा तिका योजनाहरू आिश्यकता अनसुार 
लनमायि व्यिसायीहरू िा व्यिस्थापन सलमलत िा उपभोक्ता सलमलतबाट पलन 
गराउन सवकनेछ। 

१3. कट्टी हनुे रकम सभबन्िमािः 
गाउँ काययपालिकाबाट संचािन भएका योजना िा काययक्रम विलनयोणजत 
बजेटबाट ३ प्रलतर्शत ममयत संभार कोष, ४ प्रलतर्शत रकम योजना 
व्यिस्थापन खचय (कन्टेन्जेन्सी खचय) कट्टा गरी सभबणन्ित कोषमा जभमा 
गररनेछ। १५ िाख भन्दा बवढ रकमको सिक लनमायिको काममा भने 
िागत स्टीमेटमा १ प्रलतर्शत नबढ्ने गरी िन तथा िातािरि संरिि 
काययमा अलनबायय खचय गनुयपनेछ र उक्त रकम िन तथा िातािरि संरिि 
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काययमा खचय हनुे गरी योजनाको िागत अनमुानमा नै समािेर्श गनुय पनेछ। 
कन्टेन्जेन्सी कोषमा जभमा भएको रकम स्िीकृत काययक्रमको आिारमा 
(४५% पूँजीगत र ५५% चाि)ु खचय गररनेछ। र आयोजना 
ब्यबस्थापनमा िाग्ने सामान्य स्टेर्शनरी, खाना, खाजा, भािा र सचुना पावट 

िगायतको मसिन्द खचयमा प्रलत उपभोक्ता सलमलत िा ब्यबस्थापन सलमलत 
िा टोि लबकास सँस्थािाई बढीमा ५ हजारसभम एउटा योजना 
कायायन्ियन बापत इणस्टमेटमा सँिग्न गनय सवकनेछ र लबि भरपाईहरु 
पेर्श भएपलछ उक्त रकम भकु्तानी हनुेछ। 
१4. वििाद समािान सभबन्िमािः 
आयोजना संचािनको बखत आई पनय सक्न ेसाना तीना बािा व्याबिानहरू 
योजना माग गने पििे लमिाउन ु पनेछ र जवटि खािका समस्या 
समािान गनय िा लनमायि व्यिसायीहरूबाट संचालित योजनाहरूमा आउने 
समस्याहरू समािान गनयको िालग ििा अध्यिको संयोजकत्िमा 
टोिविकास संस्थाको प्रलतलनलि, स्थानीय बवुद्धणजिी, मेिलमिापकताय र 
सभबणन्ित िेत्रको ििा सदस्य सवहतको सलमलत गठन गनय सवकनेछ। 

र उपभोक्ता सलमलत गठन िा संचािन सभबन्िमा कुनै वििाद भई 
उपभोक्ता सलमलत गठन हनु नसकेमा िा कायय संचािन हनु नसकेमा ििा 
कायायियबाट समस्याको समािान हनुेछ। ििा कायायियबाट समािान हनु 
नसकेमा गाउँ काययपालिकािे लनियय गरे बमोणजम हनुेछ। 

१5. विकास लनमायिको काम गनय गाउँपालिकामा दताय भएको हनुपुनेिः  

कपरुकोट गाउँपालिकाका योजना िा काययक्रम संचािन गदाय लनमायि 
व्यिसायी िा उपभोक्ता सलमलत िा िाभग्राही समूहबाट लनमायि गदाय 
गराउँदा गाउँपालिकामा दताय भई कर बझुाएको फमय/कभपलनको उपकरि 
मात्र प्रयोग गनय पाइनेछ। 

१6. साझेदारीमा योजना तथा काययक्रम सञ् चािन गनय सवकनेिः 
गाउँपालिकाको आफ्नो स्रोत,संघ, प्रदेर्श िा अन्य लनकायहरूको समेत 
िगानी रहन ेगरी सभबणन्ित काययक्रम िा लनकायको र्शतयमा प्रलतकुि नहनुे 
गरी साझेदारीमा योजना तथा काययक्रम सञ् चािन गनय सवकनछे।र त्यस्ता 
योजनाको हकमा ममयत सभभार कोष, कन्टेन्जेणन्स कोष, बाताबरि सँरिि 
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कोष र उपभोक्ता िागत साझेदारी अलनबायय हनुेछैन। तर उपभोक्ता िागत 
साझेदारीिाई प्रोत्साहन गररनेछ।  

१7. योजना जाँचपास तथा फरफारक सभबणन्ि व्यिस्थािः  

आिश्यक सभपिुय कागजात सवहत भकु्तानीको िालग योजना सञ् चािन गने 
लनकायिे प्रर्शासन तथा योजना र्शाखामा लनिेदन पेर्श गनुय पनेछ। प्रर्शासन 
तथा योजना र्शाखािे प्राविलिक र्शाखाबाट स्िीकृत अणन्तम प्राविलिक लबि 
सवहत सभबणन्ित योजनासँग सभबणन्ित सभपिुय प्रवक्रया परुा भएको एवकन 
गरी अनसूुची ६ मा उल्िेणखत सलमलतको बैठकमा पेर्श गनुयपनेछ। उक्त 
सलमलतिे साियजलनक सूचनाउपर कुनै दािी विरोि नपरेमा सोही व्योहोरा 
उल्िेख गरी भकु्तानी ददन लसफाररस गनुयपनेछ। तर कुनै दािी विरोि दताय 
भएमा सलमलत संयोजकिे उक्त योजनामा सभबणन्ित नभएका अन्य 
प्राविलिक (आिश्यक परेमा पालिका बावहरका समेतिाई) पनु जाँचबझु 
गरी प्रलतिेदन माग्न ुपनेछ र सोही प्रलतिेदनका आिारमा सलमलतिे भकु्तानी 
सभबन्िी लनियय गनुयपनेछ।सलमलतको लसफाररसका आिारमा प्रर्शासन तथा 
योजना र्शाखाबाट वटप्पिी उठाएर सदर भएपलछ काननुअनसुार कट्टी हनु े
रकम बाहेकको अन्य रकम योजना/काययक्रम संचािन गने लनकायको बैंक 
खातामा भकु्तानी गनुयपनेछ।   

18. सूचना पाटी सभबणन्ि व्यिस्थािः  

3 िाख भन्दा मालथका योजना लनमायि गदाय  सरुु र सभपन् न लमलत, काम 
गने पि, कामको वििरि, उपभोक्ता िा िाभग्राही समूहिे व्यहोने िागत र 
उपभोक्ता सलमलत, ठेकेदार िा व्यिस्थापन सलमलतको संणिप्त वििरि समेत 
खलु्ने गरी सबैिे देख् ने अलनबायय ठाउँमा साइनबोि राख् न ुपनेछ। 

१९. योजनाको हस्तान्तरििः  
cfof]hgf ;DkGg kZrft cGtLd e'StfgLsf] nflu 6f]nljsf; 

;:yfn] cg';'lr ७ jdf]lhdको ] 9fFrfdf of]hgf tyf sfo{qmdको  
clgjfo{ ?kdf अपनत्ि लिएको x'g' kg]{5। ठेक्काको हकमा १३ 
मवहनापलछ मात्र योजना हस्तान्तरि हनुेछ र व्यिस्थापन सलमलत माफय त 
भएको योजना भने सोही सलमलतको अपनत्िमा हनुे भएकोिे टोि विकास 
संस्थािाई हस्तान्तरि गनुय पनेछैन। 
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२०. तालिम तथा अलभमूखीकरि ददन सवकनेिः  

काययमा एकरुपता ल्याउन तथा प्रभािकारीता बढाउनको िालग उपभोक्ता 
तथा िाभग्राही समूहका प्रमखु पदालिकारीहरूिाई काम सभबणन्ि कुरामा 
गाउँपालिकाबाट तालिम तथा अलभमूखीकरि ददन सवकनेछ। 

२१. बािा अड्काउ फुकाउिः  

यस काययविलिमा कुनै कानूनी समस्या उत्पन् न भएमा गाउँ काययपालिकािे 
बािा अिकाउ फुकाउन सक्नेछ।  

२२. खारेजी तथा बचाउिः  

(१) कपरुकोट गाउँपालिकाको विकास योजना/आयोजना काययक्रम 
सञ् चािन तथा व्यिस्थापन काययविलि २०७४ खारेज गररएको छ।  

(२) उक्त काययविलिमा भएका काम कारबाही यसै काययविलि बमोणजम 
भएको मालननेछ।  

 
                                                                  ............................ 

                                                                      आज्ञािे  

                                 भरत कुमार ििी 
                              प्रमखु प्रर्शासवकय अलिकृत 
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अनसूुणच १ 

काययविलिको दफा ६ को उपदफा (७) सँग सभबणन्ित 

उपभोक्ता िा िाभग्राही समूह/सलमलतको भौलतक तथा वििीय प्रगती 
प्रलतिेदन 

वििरि पेर्श गरेको कायायियिः..................................................... 
१. आयोजनाको वििरि 

आयोजनाको नामिः 
ििा नं........ टोि/बस्ती .................... सलमलतका अध्यि 
श्री......................... सणचि श्री........................ 
२. आयोजनाको िागतिः 
गाउँपालिकाबाट प्राप् त अनदुान रकम रू............................ 
जनसहभालगता  

(क) नगद.........................(ख) श्रमदान.......... 
अन्यबाट रू...........................गरी जभमा रू.......................... 
३. हाि सभमको खचय रू................................ 
(क) लनमायि सामाग्री रू................................(ख) ज्यािा दि 
रू...............अदि रू............... जभमा रू ................  

(ग) मसिन्द रू................(घ) दैलनक पाररश्रलमकिः श्री..............को 
रू................... श्री............................को रू................  

श्री.................................... को रू......................... 
४. जनसहभालगताबाट व्यहोररएको रकम रू.............................. 
(क) श्रमको मूल्य बराबर रकम रू.......................  

(ख) णजन्सी सामानको मूल्य बराबर रकम रू....................... 
(ग) नगद सहभालगता रू................  कूि जभमा रू....................... 
५. प्राविलिक प्रलतिेदन बमोणजम मूल्याङ्कन रकम रू.......................  

६. उपभोक्ता समूह िा िाभग्राही समूह तफय को रकम रू.......................  

७. कायायन्ियनमा देणखएका मखु्य मखु्य समस्याहरूिः 
क. 
ख. 
८. समािानका िालग गररएका उपायहरूिः 
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क. 
ख. 
ग. 
९. ििा िा गाउँपालिकाबाट अनगुमन गदाय ददएका सझुािहरूिः 
क 

ख. 
ग. 
१०. सझुाि कायायन्यिनको अिस्थािः 
११. प्राप् त रकम आयोजना बाहेक अन्य काययमा कवहँ कतै खचय गने छैनौ 
भलन सही गने 

 
 
 
.............            ..................            .............        .................... 
 

तयार गने सणचि  कोषाध्यि अध्यि  
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अनसूुणच २ 

काययविलिको दफा ६ को उपदफा (८) सँग सभबन्िीत 

साियजलनक पररिि फारम 

पेर्श गरेको कायायियिः  

१. आयोजनाको नामिः 
क. उपभोक्ता सलमलतको नामिः    

ख. स्थििः 
ग. िागत अनमुानिः     घ. आयोजना सरुु लमलतिः 
ङ. िाभाणन्ित संख्यािः मवहिािः   परुुषिः    

च. आयोजना सभपन्न लमलतिः 
२. उपभोक्ता सलमलत/िाभग्राही समूहका पदालिकारीहरूको नामिः 
३. योजना/काययक्रमको खचय वििरििः 
४. योजना/काययक्रमको उपिब्िीिः 
५. कैवफयतिः 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                    ................... 
                                                          

            उपभोक्ता सलमलत/िाभग्राही समूह सलमलतको अध्यि 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



15 
 

अनसूुणच ३ 

काययविलिको दफा ९ को उपदफा (७) सँग सभबन्िीत 

ििा स्तररय अनगुमन तथा सपुररिेिि फाराम 

                                                          

ldltM 

lkmN8 vl6Psf] :yfgM 

lkmN8 hfg'sf] pB]ZoM 

cg'udg÷;'kl/j]If0f ul/Psf] of]hgf sfo{qmdsf] ljj/0fM 

s_ 

v_ 

u_ 

3_ 

b]lvPsf] ;d:ofM 

s_ 

v_ 

u_ 

3_ 

lbg'kg]{ ;'emfjx?M 

s_ 

v_ 

u_ 

3_ 

lkmN8 cg'udg÷;'kl/j]If0fdf vl6g] kbflwsf/L÷sd{rf/Lx?M 

!= >L 

@= >L 

#= >L 

$= >L 

%= >L 

^= >L 

&= >L 

                                                 k|dfl0ft ug]{ 

                                             gfdy/M 

                                          kbM 

                                              x:tfIf/M 
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अनसूुणच ४ 

काययविलिको दफा ९ को उपदफा (८) सँग सभबन्िीत 

पालिका स्तररय अनगुमन तथा सपुररिेिि फाराम 

ldltM 

 

o; sk'/sf]6 ufpFkflnsfsf] ef}lts k"jf{wf/ tyf cfly{s ljsf; sfo{qmd 

;+rfngsf nflu cf=j= ======== sf] ============= ufpF;ef tyf=================;/sf/ 

=================== cg'bfg–guद cg'bfg >f]t jf6 :jLs[t ljlgof]hLt /sdsf] o; 

uf+pkflnsfsf] j8f g+= ================ df /x]sf] ============================ of]hgfsf] 

nflu ===================== ? -cIf/]kL =========================_ ljlgof]hg ePsf]df pQm 

of]hgfsf] tkl;nsf xfdL uf+pkflnsf :t/Lo cg'udg ;ldltjf6 ldlt  

=========================== ut] :ynut ?kdf cg'udg tyf lg/LIf0f ubf{ tkl;n 

cg';f/sf sfdx? /x]sf]n] pQm of]hgfsf] e'QmfgL k|lqmofsf nflu of]hgf 

hfFrkf; tyf km/kmf/s ;ldlt ;dIf k]z ub{5f} . 

qm=;+= sfo{qmd 
;DdkGg eP/gePsf] 

s}lkmot 

! pkef]Qmf ;ldlt jf cGo s'g 

k|lqmof ckgfPsf] 

  

@ k|fljlw n=O{= cg';f/ sfd eP 

gePsf] 

  

# ;fj{hgLs hg n]vfk/LIf0f 

eP gePsf] 

  

$ of]hgfdf n=O=df pNn]v eP 

cg';f/ hg;xeflut eP 

gePsf] 

  

% k|ljlws /]v b]vdf sfd eP 

gePsf] 

  

^ sfdsf] d"Nof+sg nfut 

O{li6d]6 eP gePsf] 

  

& of]hgf ;DdkGg eP gePsf]   

* sfdsf] ljj/0f 

 

  

cg'udgstf{sf] /fo M 

!= ===================================================================================================== 

@= ===================================================================================================== 
 

        

  pkfWoIf÷;+of]hs 
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अनसूुणच ५ 

काययविलिको दफा ९ को उपदफा (९) सँग सभबन्िीत 

पालिका स्तररय योजना अनगुमन तथा सपुररिेिि सलमलत 

 

संयोजकिः गाउँपालिका उपाध्यि 

सदस्यिः प्रमखु प्रर्शासकीय अलिकृत 

सदस्यिः इणन्जलनयर 

सदस्यिः प्रमखु प्रर्शासकीय अलिकृतिे तोकेको १ जना सब-इणन्जलनयर 

सदस्यिः प्रमखु प्रर्शासकीय अलिकृतिे तोकेको १ जना अलसस्टेन्ट सब-
इणन्जलनयर 

सदस्य सणचििः प्रर्शासन तथा योजना र्शाखा प्रमखु 
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अनसूुणच ६ 

काययविलिको दफा १७ सँग सभबन्िीत 

योजना जाचँपास तथा फरफारक सलमलत 

संयोजकिः गाउँपालिका अध्यि 

सदस्यिः गाउँपालिका उपाध्यि 

सदस्यिः प्रमखु प्रर्शासकीय अलिकृत 

सदस्यिः इणन्जलनयर 

सदस्यिः प्रमखु प्रर्शासकीय अलिकृतिे तोकेको १ जना सब-इणन्जलनयर 

सदस्यिः प्रमखु प्रर्शासकीय अलिकृतिे तोकेको १ जना अलसस्टेन्ट सब-
इणन्जलनयर 

सदस्यिः आलथयक प्रर्शासन र्शाखा प्रमखु 

सदस्यिः आन्तररक िेखापररिक 

सदस्य सणचििः प्रर्शासन तथा योजना र्शाखा प्रमखु 
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अनसूुणच ७ 

काययविलिको दफा १९ सँग सभबन्िीत 

टोि विकास संस्थािे योजना/काययक्रमको स्िालमत्ि लिएको लसफाररसको 
ढाचँा 

>L ======= g+= j8f sfof{no  

sk'/sf]6 ufpFkflnsf, ;Nofg . 

 

ljifoM of]hgf÷sfo{qmdsf] ckgTj lnO{ e'Qmflg ug{ l;kmfl/; 

ul/Psf] jf/] . 

 

pk/f]Qm ljifo ;DaGwdf sk'/sf]6 ufpFkflnsf j8f g+======== 

df================================pkef]Qmf ;ldlt÷Aoj:yfkg 

;ldlt÷lgdf{0f Aoj;foLn] lgdf{0f ;DkGg u/]sf] 

================================================ of]hgf÷sfo{qmd cg'udg ubf{ 

Ol:6d]6 cg';f/ sfo{ ;DkGg ePsf] b]lvPsf] x'bf ufpFkflnsf / 

lgdf{0f ;DkGg ug]{ lgsfoljr ;Demf}tf zt{x? k|lts''n gx'g]u/L o; 

of]hgf÷sfo{qmdsf] ckgTj o; 6f]n ljsf; ;+:yfn] lnPsf] / 

lgdf{0f sfo{sf] k|fljlws d'NofÍg cg';f/sf] /sd e'QmfgL ug{] k|s[of 

cuf8L j9fpg 6f]n ljsf; ;+:yfsf] a}7s dfOGo"6 ;lxt l;kmfl/; 

ul/G5 . 

 

 

==============          =================          ================= 

 cWoIf   ;lrj     sf]iffWoIf 

 

-gf]6 M 6f]n ljsf; ;+:yfsf] Letter Head df n]Vg] _ 


